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                                                                          Vás pozýva na seminár                                    RVC Michalovce – 27/2024 

  

 

 

 
 

 
 
 

 
Cieľová skupina:  
riaditelia a zamestnanci materských škôl, základných škôl, stredných škôl, spojených škôl, kde je zriaďovateľom 
obec, mesto, cirkev, súkromná osoba 

ORGANIZAČNÉ POKYNY:  

Dátum konania:    

Webinár: 30.4.2024 - utorok, od 9.00 h  – pripojenie 

cez platformu Zoom od 8.00 h   

Pripojenie sa a nastavenie zariadenia: od 8.30 - do 8.55 h 
Webinár = online prístup (zároveň máte aj prístup 
k záznamu z webinára od nasledujúceho dňa) 
 

Záznam z podujatia: 2.5.- 9.5.2024 (do 24.00 h)               

 záznam z webinára - pokyny na str. 2 

  LEKTORI: 

    Ing. Erika Kusyová 
 

   ÚČASTNÍCKY POPLATOK:  
 

   pre členov RVC MI:       27,- €/účastník 

   pre nečlenov RVC MI:   42,- €/účastník 

   IBAN: SK38 5600 0000 0043 5156 5001                     

   VS:  300424 

                           

PROGRAM: 
Riaditeľ materskej, základnej aj strednej školy bez ohľadu na zriaďovateľa a bez ohľadu na právnu subjektivitu je 
podľa zákona o egovernmente orgánom verejnej moci (OVM) a teda je povinný vydávať rozhodnutia 
elektronicky. 
Povinnosti zriaďovateľa  

❖ zriadenie schránky pre právne postavenie OVM 
❖ ako postupovať ak škola nemá právnu subjektivitu 

Povinnosti riaditeľa školy (bez ohľadu na právnu subjektivitu) 

❖ vstup do schránky  
❖ certifikáty  
❖ udelenie oprávnenia zamestnancom na prácu v schránke 

Rozhodnutia v elektronickej podobe  

❖ súvisiaca legislatíva, kto je OVM, kto nie 
❖ elektronické schránky školy a rodičov - povinnosti, rozdiely 
❖ kedy je možné odvolávať sa na technický problém a postupovať "po starom" 

Príprava na vydávanie rozhodnutí 

❖ postup školy pred zápisom, pri zápise, aké údaje škola potrebuje, čo a ako odkomunikovať s rodičmi 
❖ udelenie oprávnenia zamestnancom na prácu v schránke 
❖ certifikáty na podpisovanie - aké sú pre školu a riaditeľa potrebné, kde a ako ich získať, kto na certifikáty 

nárok má a kto nemá, ako ich používať 

Rozhodnutia riaditeľa školy v elektronickej podobe. 
Postup pri zápise žiakov a ďalších rozhodnutiach. 

 

    * webinár / záznam z webinára*  

 

ELEKTRONICKÁ  

PRIHLÁŠKA 

http://www.rvcvychod.sk/
mailto:rvcmi@rvcvychod.sk
https://www.rvcvychod.sk/michalovce/prihlaska.php?pr=2304
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❖ informačné systémy - aké IS na škole existujú, aké sú potrebné pri elektronickej komunikácii, čo od nich 
vyžadovať a prečo, prečo je potrebné systémy prepojiť 

Vytváranie rozhodnutí 

❖ vytvorenie rozhodnutia ako elektronického úradného dokumentu - čo to znamená, ako postupovať 
❖ podpisovanie certifikátom 
❖ odosielanie rodičom a vytváranie listinného rovnopisu pre účastníkov konania, ktorí nemajú el. schránku 

aktivovanú na doručovanie 
❖ doručovanie do vlastných rúk 
❖ vyznačenie právoplatnosti na rozhodnutí 
❖ ukladanie elektronického dokumentu na ďalšie použitie na právne úkony 

Kontroly výsledky kontrol doteraz, čo zaujíma hlavného kontrolóra, prokuratúru, NKÚ, MIRRI SR 

Pracovný materiál: súčasťou podujatia je pracovný materiál a vzory, ktoré dostane každý e-mailom. 
 
Vo vložnom je zahrnuté: poplatok za prípravu a realizáciu seminára, pracovný materiál, občerstvenie, honorár lektora, 
organizačné náklady. 
 

Citát:                                                                    „Ak sa má človek stať človekom, musí sa vzdelávať.“                                                                                                                                           
                                                                                                                                                                   Ján Amos Komenský 
So srdečným pozvaním,                 Ing. Lucia Pavliková, MBA, riaditeľka RVC Michalovce 

 

AKO SA NA PODUJATIE PRIHLÁSIŤ? 
 

Prihlasovanie na podujatia RVC je už  elektronické.  
Prihlásenie klikom na odkaz, resp. cez www.rvcvychod.sk/michalovce . Týmto vstúpite priamo do podujatia na 
našom webe, kde si môžete prečítať obsah, podmienky účasti a priamo sa na podujatie aj prihlásiť. Vyplníte 
elektronickú prihlášku a odošlete jedným klikom. 
Po korektnom vyplnení vám príde automatické potvrdenie prihlásenia, ktoré môžete použiť ako účtovný doklad. 
 
 

ÚČTOVNÝ DOKLAD 
 

Táto pozvánka, resp. elektronické Potvrdenie o prihlásení (vygeneruje ho náš systém a zašle vám ho na vami 
zadaný e-mail), slúži ako účtovný doklad podľa § 10 ods. 1 zákona č. 431/2002 Z.z. o účtovníctve v z.n.p. 
Pozvánka obsahuje všetky údaje potrebné k úhrade vložného a spolu s príjmovým pokladničným dokladom, resp. 
výpisom z účtu o úhrade poplatku tvorí doklad pre zúčtovanie.  
Účastnícky poplatok je stanovený dohodou v zmysle zákona č. 18/1996 Z.z. o cenách v znení neskorších predpisov.  
RVC Michalovce nie je platcom DPH.  
 

 
Pokyny k webináru: 
 

➢ Uzávierka prihlášok na webinár:  29. 4. 2024 (+ prístup k záznamu od  2. 5. do 9.5.2024) 
 

➢ Prihlasovať sa môžete cez  www.rvcvychod.sk. Pri prihlasovaní uvádzajte správnu e-mailovú adresu účastníka, 

nakoľko na túto adresu vám prídu pokyny k webináru a na spustenie video seminára. 

➢ Platby vložného realizujte prevodným príkazom vopred na účet RVC Michalovce. Po uhradení poplatku vám bude 

zaslaný link na webinár, jeden deň pred jeho konaním.  
 

Technické odporúčania: 

http://www.rvcvychod.sk/
mailto:rvcmi@rvcvychod.sk
http://www.rvcvychod.sk/michalovce
http://www.rvcvychod.sk/
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➢ Do vášho PC si nebudete inštalovať žiadne aplikácie, pripojíte sa cez váš prehliadač „Joinfromyourbrowser“ – 

akýkoľvek máte vo svojom PC, napr. Google Chrome, MS Edge, Explorer, Opera, Firefox a pod.  

➢ Je dôležité si pred webinárom nastaviť zvuk (kameru potrebovať nebudete), preto vás prosíme o pripájanie sa pred 

jeho začiatkom, t. j. od 8.30 - 8.55 h. 

➢ Po kliknutí na link vyberte možnosť: „Joinwith Audio“ a ste na webinári (samozrejme len v prípade, že je spustený, 

teda od 8.15 h.) 

➢ Odporúčame si zabezpečiť aj slúchadlá pre väčší komfort pri počúvaní prednášky – akékoľvek, postačia aj slúchadlá od 

mobilu. 

➢ Skontrolujte si internetové pripojenie - ideálne je káblové pripojenie, mobilné dáta, Wifi pripojenie na optickom 

rýchlom internete. Najmenej stabilné pripojenie je Wifi na starších balíkoch ADSL internetu. 

➢ Z webinára bude spracované video, ktoré budete mať sprístupnené nasledujúcich 5 pracovných dní. Počas celej doby 

zverejnenia si video budete môcť kedykoľvek prezerať, zastaviť, posúvať a opakovane spúšťať z vami zadanej mailovej 

adresy a z jedného PC – náš server vám vygeneruje jedinečné heslo, ktoré je pripojené k vášmu mailu. Video si nebude 

možné stiahnuť. 

 
Pokyny k záznamu z webinára: 
 

➢ Uzávierka prihlášok:  30. 4. 2024 
➢ Záznam bude sprístupnené v termíne:  2. 5.–  9. 5. 2024 pre prihlásených účastníkov 
 

➢ Prístup je možný z jedného PC – náš server vám vygeneruje jedinečné heslo, ktoré je pripojené k vášmu mailu.  

➢ Počas celej doby zverejnenia si video budete môcť kedykoľvek prezerať, zastaviť, posúvať a opakovane spúšťať z vami 

zadanej mailovej adresy a z jedného PC – náš server vám vygeneruje jedinečné heslo, ktoré je pripojené k vášmu 

mailu. Video si nebude možné stiahnuť. 

➢ Prihlasovať sa môžete cez  www.rvcvychod.sk. Pri prihlasovaní uvádzajte správnu e-mailovú adresu účastníka, 

nakoľko na túto adresu vám prídu pokyny na spustenie video seminára. 

➢ Platby vložného realizujte prevodným príkazom vopred na účet RVC Michalovce. Po úhrade poplatku vám bude 

zaslaný link na záznam z webinára najskôr 2. 5. 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.rvcvychod.sk/
mailto:rvcmi@rvcvychod.sk
http://www.rvcvychod.sk/
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http://www.rvcvychod.sk/
mailto:rvcmi@rvcvychod.sk

