IRVC

SPOLOCNYCH ROKOV VZDELAVANIA
KOSICE
MICHALOVCE Regionalne vzdelavacie centrum Michalovce

PRESOV
Namestie Osloboditelov 30, 071 01 Michalovce
Sme sucastou systému vzdeldvania miestnej a regionalnej samospravy a jej organizacii

Vas pozyva na seminar RVC Michalovce — 27/2024

Rozhodnutia riaditela Skoly v elektronickej podobe.
Postup pri zapise Ziakov a dalSich rozhodnutiach.

* webinar / zaznam z webinara*

Ciel'ova skupina:

riaditelia a zamestnanci materskych skél, zakladnych $kél, strednych $kol, spojenych $kél, kde je zriadovatelom

obec, mesto, cirkev, sukromna osoba

ORGANIZACNE POKYNY: LEKTORI:

Datum konania: Ing. Erika Kusyova

Webinar: 30.4.2024 - utorok, od 9.00 h - pripojenie
cez platformu Zoom od 8.00 h

Pripojenie sa a nastavenie zariadenia: od 8.30 - do 8.55 h | pre ¢lenovRVC MI:  27,- €/Gcastnik

UCASTNICKY POPLATOK:

Webindr = online pristup (zaroven mate aj pristup pre neclenov RVC MI: 42,- €/uéastnik
k zdznamu z webindra od nasledujiceho dna) IBAN: SK38 5600 0000 0043 5156 5001
VS: 300424
Zaznam z podujatia: 2.5.- 9.5.2024 (do 24.00 h) p
. . ELEKTRONICKA
zaznam z webinara - pokyny na str. 2
PRIHLASKA

PROGRAM:
Riaditel' materskej, zakladnej aj strednej Skoly bez ohladu na zriad'ovatela a bez ohladu na pravnu subjektivitu je
podla zakona o egovernmente organom verejnej moci (OVM) a teda je povinny vydavat rozhodnutia
elektronicky.

Povinnosti zriadovatela

% zriadenie schranky pre pravne postavenie OVM
< ako postupovat ak skola nema pravnu subjektivitu

Povinnosti riaditela Skoly (bez ohladu na pravnu subjektivitu)
< vstup do schranky
% certifikaty

% udelenie opravnenia zamestnancom na pracu v schranke

Rozhodnutia v elektronickej podobe

% slvisiaca legislativa, kto je OVM, kto nie
% elektronické schranky skoly a rodicov - povinnosti, rozdiely
% kedy je mozné odvolavat sa na technicky problém a postupovat "po starom"

Priprava na vydavanie rozhodnuti
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A

postup Skoly pred zapisom, pri zapise, aké Gdaje skola potrebuje, ¢o a ako odkomunikovat s rodi¢mi
udelenie opravnenia zamestnancom na pracu v schranke

certifikaty na podpisovanie - aké su pre $kolu a riaditela potrebné, kde a ako ich ziskat, kto na certifikaty
narok ma a kto nem4, ako ich pouzivat

e

%
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%
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== Namestie Osloboditelov 30, 071 01 Michalovce
Sme sucastou systému vzdeldvania miestnej a regionalnej samospravy a jej organizacii
< informacné systémy - aké IS na Skole existuju, aké su potrebné pri elektronickej komunikacii, ¢o od nich
vyzadovat a preco, preco je potrebné systémy prepojit

Vytvaranie rozhodnuti

B

» vytvorenie rozhodnutia ako elektronického uradného dokumentu - ¢o to znamena, ako postupovat
podpisovanie certifikdtom

odosielanie rodicom a vytvaranie listinného rovnopisu pre Ucastnikov konania, ktori nemaju el. schranku
aktivovanu na dorucovanie

dorucovanie do vlastnych rak

vyznacenie pravoplatnosti na rozhodnuti

» ukladanie elektronického dokumentu na dalsie pouzitie na pravne ukony
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Kontroly vysledky kontrol doteraz, ¢o zaujima hlavného kontroléra, prokuratdru, NKU, MIRRI SR
Pracovny material: siéastou podujatia je pracovny materidl a vzory, ktoré dostane kazdy e-mailom.

Vo vloZnom je zahrnuté: poplatok za pripravu a realizaciu seminara, pracovny material, obéerstvenie, honorar lektora,
organizacné naklady.

Citdt: Ak sa ma ¢lovek stat ¢lovekom, musi sa vzdelavat.”
Jan Amos Komensky
So srdeénym pozvanim, Ing. Lucia Pavlikova, MBA, riaditelka RVC Michalovce

AKO SA NA PODUJATIE PRIHLASIT?

Prihlasovanie na podujatia RVC je uz elektronické.

Prihlasenie klikom na odkaz, resp. cez www.rvcvychod.sk/michalovce . Tymto vstupite priamo do podujatia na
nasom webe, kde si mdZete precitat obsah, podmienky Ucasti a priamo sa na podujatie aj prihlasit. Vyplnite
elektronicku prihlasku a odoslete jednym klikom.

Po korektnom vyplneni vam pride automatické potvrdenie prihldsenia, ktoré mozete pouzit ako uétovny doklad.

UCTOVNY DOKLAD

Tato pozvanka, resp. elektronické Potvrdenie o prihlaseni (vygeneruje ho nas systém a zasle vam ho na vami
zadany e-mail), slizi ako Gétovny doklad podla § 10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v z.n.p.
Pozvénka obsahuje vsetky Udaje potrebné k Uhrade vloZzného a spolu s prijmovym pokladni¢nym dokladom, resp.
vypisom z Uctu o Uhrade poplatku tvori doklad pre zuctovanie.

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zékona €. 18/1996 Z.z. o cenach v zneni neskorsich predpisov.
RVC Michalovce nie je platcom DPH.

Pokyny k webinaru:
»  Uzavierka prihlasok na webinar: 29. 4. 2024 (+ pristup k zdéznamu od 2. 5. do 9.5.2024)

»  Prihlasovat sa mozZete cez www.rvcvychod.sk. Pri prihlasovani uvadzajte spravnu e-mailovi adresu uéastnika,

nakolko na tuto adresu vdm pridu pokyny k webinaru a na spustenie video seminara.
»  Platby vloZzného realizujte prevodnym prikazom vopred na uéet RVC Michalovce. Po uhradeni poplatku vam bude
zaslany link na webindr, jeden den pred jeho konanim.

Technické odporucania:
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Do vasho PC si nebudete inStalovat Ziadne aplikacie, pripojite sa cez vas prehliadac ,Joinfromyourbrowser” —

akykolvek mate vo svojom PC, napr. Google Chrome, MS Edge, Explorer, Opera, Firefox a pod.

Je doleZité si pred webindrom nastavit zvuk (kameru potrebovat nebudete), preto vas prosime o pripdjanie sa pred
jeho zaciatkom, t. j. od 8.30 - 8.55 h.

Po kliknuti na link vyberte moZnost: , Joinwith Audio” a ste na webinari (samozrejme len v pripade, Ze je spusteny,
teda od 8.15 h.)

Odporucame si zabezpedit aj slichadla pre vacsi komfort pri poéivani prednasky — akékolvek, postacia aj slichadla od
mobilu.

Skontrolujte si internetové pripojenie - idealne je kablové pripojenie, mobilné data, Wifi pripojenie na optickom
rychlom internete. Najmenej stabilné pripojenie je Wifi na starSich balikoch ADSL internetu.

Z webinara bude spracované video, ktoré budete mat spristupnené nasledujicich 5 pracovnych dni. Pocas celej doby
zverejnenia si video budete moct kedykolvek prezerat, zastavit, postvat a opakovane spustat z vami zadanej mailovej
adresy a z jedného PC — nas server vam vygeneruje jedinecné heslo, ktoré je pripojené k vasmu mailu. Video si nebude
mozné stiahnut.

Pokyny k zaznamu z webinara:

YV V VV

Uzavierka prihlasok: 30. 4. 2024

Zaznam bude spristupnené v termine: 2.5.— 9. 5. 2024 pre prihlasenych Ucastnikov

Pristup je mozny z jedného PC — nas server vam vygeneruje jedinecné heslo, ktoré je pripojené k vasmu mailu.

Pocas celej doby zverejnenia si video budete moct kedykolvek prezerat, zastavit, postuvat a opakovane spustat z vami
zadanej mailovej adresy a z jedného PC — nas server vam vygeneruje jedinecné heslo, ktoré je pripojené k vasmu
mailu. Video si nebude mozné stiahnut.

Prihlasovat sa mbzZete cez www.rvcvychod.sk. Pri prihlasovani uvédzajte spravnu e-mailovd adresu ucastnika,

nakolko na tuto adresu vam pridu pokyny na spustenie video seminara.
Platby vlozného realizujte prevodnym prikazom vopred na tcet RVC Michalovce. Po Uhrade poplatku vam bude
zaslany link na zdznam z webinara najskor 2. 5. 2024.
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