SPOLOCNYCH ROKOV VZDELAVANIA

IRVC

it Regionadlne vzdelavacie centrum Michalovce
MicHLOVCE Namestie Osloboditelov 30, 071 01 Michalovce
Sme sucastou systému vzdeldvania miestnej a regionalnej samospravy a jej organizacii

Vas pozyva na semindr RVC Michalovce — 15/2024

NOVY REGISTRATURNY PORIADOK A PLAN
A DOKUMENTACIA URADU V ROKU 2024

* prezencna forma *

Cielova skupina: odborni zamestnanci samospravy, starostovia, kontroléri, ini zaujemcovia a tému

ORGANIZACNE POKYNY: LEKTORKA:
Datum konania: '20.3.2024/ streda Mgr. Lubica Kovacova
Miesto konania : Humenné, MsU, Kukorelliho 34, L ,
Y UCASTNICKY POPLATOK:
zasadacka
Zadiatok : 9.00 h ( Prezenciaod 8.30 h) | preclenovRVCMI:  27,- €/Gcastnik
Predpokladany zaver:  13.00 h pre neclenov RVC MI: 42,- €/uéastnik
Uzavierka : 15.3.2024 IBAN: SK38 5600 0000 0043 5156 5001
VS: 200324 7
ELEKTRONICKA
PROGRAM: PRIHLASKA
1. Vyhlaska 403/2023 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registraturach,

KON OIS ORISR

kde sa okrem iného povieme o vynimkdach pri vyradovacom konani, preberani elektronickych
archivnych dokumentoch ...

Vyhlaska 336/2023 Z.z. o archivoch a registraturach, kde sa okrem iného dozvieme ¢o je Cislo spisu, ¢o
je identifikator spisu, ¢o sa doplnilo do spisového obalu, obsahu spisu, o listinnom rovnopise
s moznostou odosielania vo forme zarucenej konverzie, dalsie ¢innosti spravcu registratdry
Registraturny poriadok a registraturny plan — zmeny a jeho proces schvalovania

Osobna zloZka zamestnanca

Certifikované elektronické systémy ako ich ziskat

Registraturne zaznamy klasické, elektronické, kombinované

Personalizované osobné prostredie pri vyradovacom konani

Sprdvca registratury

Pouzivanie peciatok a vzorovych podpisov

Pracovny material: siéastou podujatia je pracovny material, ktory dostane kazdy ucastnik pri prezencii pripadne
e-mailom

Vo vloZnom je zahrnuté: poplatok za pripravu a realizaciu seminara, pracovny material, obéerstvenie, honorar lektora,
organizacné ndaklady.

Citat:

»Majte tvdr nastavenu sinku a neuvidite tien.”

Helen Keller

So srde¢nym pozvanim,

Ing. Lucia Pavlikova, MBA, riaditelka RVC Michalovce
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AKO SA NA PODUJATIE PRIHLASIT?

Prihlasovanie na podujatia RVC je uz elektronické.

Prihlasenie klikom na odkaz, resp. cez www.rvcvychod.sk/michalovce . Tymto vstlpite priamo do podujatia na
nasom webe, kde si mdZete precitat obsah, podmienky Ucasti a priamo sa na podujatie aj prihlasit. Vyplnite
elektronicku prihlasku a odoslete jednym klikom.

Po korektnom vyplneni vam pride automatické potvrdenie prihlasenia, ktoré mozete pouzit ako uétovny doklad.

UCTOVNY DOKLAD

Tato pozvanka, resp. elektronické Potvrdenie o prihlaseni (vygeneruje ho nas systém a zasle vam ho na vami
zadany e-mail), slazi ako uétovny doklad podla § 10 ods. 1 zdkona €. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v z.n.p.
Pozvanka obsahuje vsetky udaje potrebné k thrade vlozného a spolu s prijmovym pokladni¢énym dokladom, resp.
vypisom z Uc¢tu o uhrade poplatku tvori doklad pre zic¢tovanie.

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zdkona ¢. 18/1996 Z.z. o cenach v zneni neskorsich predpisov.
RVC Michalovce nie je platcom DPH.
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