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Vas pozyvaju na 3 — diiové podujatie
OSVEDCOVANIE LISTiN, HLASENIE POBYTU OBCANOV A REGISTER

OBYVATELOV, ETIKETA A PROTOKOL
Pracovné stretnutie

Nase vzdeldvacie centrd sa danej problematike venuju skér na jednodriovych podujatiach uz niekolko rokov. Tento krdt sme
sa rozhodli zorganizovat 3- driové konzultacné stretnutie pre matrikdrov/-ky a odbornych zamestnancov samosprdvy miest
a obci pracujicich s danou agendou. Na podujatie by sme radi pozvali aj starostov, ale aj vsetkych zdujemcov o tieto témy.
Pripravili sme si pre Vds formdt, v ktorom nebude chybat diskusia a praktickd cast.

Cielom tohto podujatia je ponuknut priestor riesit Vase pracovné problémy priamo s nasimi odbornikmi a umoZnit
odbornym zamestnancom z celého Slovenska profesijne rdst a vzdjomne sa povzbudit pri tejto prdci.

Cakd na Vds bohaty program s vynikajtucimi lektormi z praxe, priestor na stretnutia a vymenu skusenosti.

Cielova skupina — matrikari/-ky a odborni zamestnanci obci a miest pracujuci s danou agendou, starostovia, vietci
zaujemcovia o tuto problematiku
ORGANIZACNE POKYNY:

Miesto konania: TEMY VZDELAVACICH BLOKOV:

Grandhotel Bellevue, Horny Smokovec 1.den:

Datum konania: 13.00—-18.00 JUDr. Marek Dlapa

17.-19. jin 2024 / pondelok - streda Hlasenie pobytu obanov a register obyvatelov SR
2. den

Prezencia: od 12.30 —do 13.00 hod. 9.00-12.30 Mgr. Sandra Makelova

Zaciatok podujatia: 13.00 hod. Obed : 12.00 hod. Organizovanie a postupy pri navitevach, prijatiach,

. i spoloc¢enskych podujatiach podla etikety a protokolu

UCASTNICKY POPLATOK: 13.30-16.00 Mgr. Sandra Makelova

pre ¢lenov RVC: 320,- € /uéastnik

Obecné podujatia a sldvnosti — prakticka ¢ast
3.den

9.00-13.00 Mgr. Monika Karajosova
Osvedcovanie listin a podpisov na listinach

pre ne¢lenov RVC:  340,- € /Géastnik
Cislo uctu: SK38 5600 0000 0043 5156 5001
VS: 17190624

Elektronicka prihlaska
TU

V poplatku je zahrnuté: ubytovanie, strava, obcerstvenie, pracovné materidly, lektori, prenajom priestorov, organizacné
naklady.

Za ¢lenov na toto podujatie su povazovani ¢lenovia vymenovanych RVC: RVC Michalovce, RVC Kosice, RVC Martin, RVC Nitra,
RVC Predov, RVC Rovinka, RVC Rimavskd Sobota, RVC Senica, RVC Strba, RVC Trenéin, RVC Trnava.

Uzavierka prihlasok: 11. juna 2024
Prihlasovanie na toto podujatie je centralne dohodnuté cez RVC Michalovce. Z tohto dévodu Vas Ziadame o elektronické prihlasovanie
sa cez www.rvevychod.sk. Platby vlioZzného budeme prijimat vyluéne na uvedeny Gcet a vopred.
Tato pozvanka sluzi ako uctovny doklad.
Pozvanka obsahuje vsetky udaje potrebné k uhrade poplatku a spolu s prijmovym pokladnicnym dokladom, resp. vypisom z uctu
o Uhrade poplatku tvori doklad pre zt¢tovanie. Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona €. 18/1996 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov. RVC Michalovce nie je platcom DPH.
Identifikané Gdaje RVC Michalovce: I€O: 35532882, DIC: 2021010420
Motto:
,0dvdZte sa a svet ustupi, a ak vds obcas porazi, odvdZte sa znovu a on sa poddad”
William Makepeace Thackeray

Verime, Ze si ndjdete ¢as na vynimocné stretnutie.
So srde¢nym pozvanim organizaéni garanti podujatia:

RVC Kosice, Ing. Lubomira Borosova,

RVC Michalovce, Ing. Lucia Pavlikova, MBA,

RVC Presov, Ing. Dusan Vercimak

RVC Michalovce, Nam. osloboditelov 30, 071 01 Michalovce
1€0: 35532882, DIC: 2021010420
Tel.: 0915 969 634, 0918 125 777, www.rvcvychod.sk, rvcmichalovce@gmail.com



http://www.rvcvychod.sk/
https://www.rvcvychod.sk/michalovce/prihlaska.php?pr=2228
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PROGRAM PRACOVNEHO STRETNUTIA

1. deni: pondelok - 17.6.2024

od 12.30 Prezencia na seminar
12.00-13.00 Obed

13.00-18.00 Hlasenie pobytu ob¢anov a register obyvatelov SR

Lektor: JUDr. Marek Dlapa
Zakon €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatelov
Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov a prislusné ustanovenia Obcianskeho zakonnika
Vyklad zdkona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatelov
Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov,
vyklad zékladnych pojmov,
Struktura zakona,
predmet a ucel zdkona,
prihlasovanie na trvaly pobyt a odhlasovanie z trvalého pobytu,
prava a povinnosti ohlasovne pobytu,
informdcia o novom pravnom predpise,
zakladné zmeny,
poukdzanie na nedostatky zistené pri kontrolnej ¢innosti,
poskytovanie informacii v rdmci preneseného vykonu Statnej spravy.

FEFFEFEEEEE F

18.00-21.00 Vecera, volny program

2. den: utorok - 18.6.2024
do9.00  Ranajky

9.00-12.30 Organizovanie a postupy pri navstevach, prijatiach, spolocenskych podujatiach podla etikety a
protokolu
Lektor: Mgr. Sandra Makelova

Vyznam etikety a protokolu pri budovani Uspesnej samospravy

Aké su zakladné ulohy a povinnosti timu primatora a starostu pri pracovnych aj spolocenskych
stretnutiach?

Zakladné zdsady a principy v davani prednosti, pravidlo pravej ruky a ¢estné miesto

Pozdravy a predstavovanie

Spravna verbalna aj pisomna komunikacia v rémci Uradu aj mimo neho

Spravna komunikacia s hostom, delegdciami, prac. a obchod. partnermi

Vhodny vyber priestorov na oficidlne aj pracovné stretnutia— na €o sa prihliada

Insignie

Vitanie a usadzanie hosti na Urade v beZny den ale aj pocas Specidlnych navstev

Kto je kto, kto ma prednost a ako ho spozname

Obcerstvenie pre navstevu pocas jednotlivych druhoch stretnuti

Dress code — vhodné obliekanie na rézne druhy podujati v samosprave ale aj v bezny pracovny den
Prihovory

Ako vybrat spravne dary a kvety, podla ¢oho postupovat

Kedy je spravny cas na fototermin, podpis do kroniky a detaily s tym spojené

Ukoncenie stretnuti, rokovani, pracovnych navstev, odprevadzanie hosti

Pietny akt kladenia vencov — priprava, postupy, hostia

FrEPFFFfEfEfrfrfidises ++

RVC Michalovce, Nam. osloboditefov 30, 071 01 Michalovce
1C0: 35532882, DIC: 2021010420
Tel.: 0915 969 634, 0918 125 777, www.rvcvychod.sk, rvcmichalovce@gmail.com
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13.30-16.00 Obecné podujatia a sldvnosti — prakticka ¢ast

Lektor: Mgr. Sandra Makel'ova
% Zmeny, Upravy a inovacie pri podujatiach ako st Uvitanie deti do Zivota, Ucta k star§im — jubilanti,
Vyrocia manzelov, Dni obce a mnohé iné

12.30-13.30 Obed
18.00-21.00  Vecera, volny program

3. den: streda - 19.6.2024
do9.00 Ranajky

9.00-13.00 Osvedcovanie listin a podpisov na listinach
Lektorka: Mgr. Monika Karajosova
Osveddovanie listin a podpisov na listinach podla zakona ¢. 599/2001 Z. z.

Osvedcovacie knihy a ich evidencia

Formdlne naleZitosti osved¢ovacich knih

Miesto vykonu osvedcéovacej Cinnosti

Zapisy v osvedcéovacich knihach

Chybny zapis a jeho oprava

Osvedcovacie dolozky

Spravne poplatky

Otazky

FE e

13:00 Obed, Zaver

AKO sa na podujatie prihlasit? Eleireniad ks

TU
Uzdavierka prihlasok: 11. jun 2024

Prihlasovanie na podujatia RVC je uz iba elektronické. Prihlasenie klikom na odkaz elektronicka prihlaska. Tymto vstupite
priamo do podujatia na nasom webe, kde si moZete precitat obsah, podmienky Gcasti a priamo sa na podujatie aj
prihlasit. Vyplnite elektronickd prihlasku a odoslete jednym klikom. Po korektnom vyplneni vam pride automatické
potvrdenie prihlasenia, ktoré mozete pouzit ako Gétovny doklad.

DoPLNUJUCE INFORMACIE

Doplatok za jednopostelovu izbu:

Jednopostelové izby budu akceptované iba v pripade, Ze bude volna kapacita v hoteli.

Standardne poskytujeme ubytovanie v 2-postelovych izbach (v rdmci viozného). Ak pozadujete ubytovanie v

v jednopostelovej izbe, avizujte to vo svojej prihlaske (v ¢asti Poznamka). Tuto poZziadavku vam musime najprv potvrdit,
pretoZe sa to tyka nami objednanej kapacity hotela.

Vyska doplatku je 55,- €/osoba/noc. Tuto platbu uhradite priamo na recepcii hotela.

Doprava na miesto konania:

Odporuc¢ame vam dopravit sa na miesto konania vlastnou dopravou, autom.

AUTOM - GPS =N 49°08,4'E 20° 13,76'

Z Popradu, Tatranskej Lomnice a Strbského Plesa — smer Smokovce.

AUTOBUSOM - pravidelné vnutrostatne a medzinarodné linky premavaja priamo do Starého Smokovca.

VLAKOM - z Popradu, Tatranskej Lomnice a Strbského Plesa — Tatranskou elektrickou Zeleznicou do Starého Smokovca.

RVC Michalovce, Nam. osloboditefov 30, 071 01 Michalovce
1C0: 35532882, DIC: 2021010420
Tel.: 0915 969 634, 0918 125 777, www.rvcvychod.sk, rvcmichalovce@gmail.com



https://www.rvcvychod.sk/michalovce/prihlaska.php?pr=2148
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Grand Hotel Bellevue sa nachadza cca 250 m od autobusovej a Zelezni¢nej stanice v Starom Smokovci.

Prihlasovanie cez webovu stranku www.rvcvychod.sk:

Odporucame tuto formu prihlasovania. V prihlaske uvedte svojho spolubyvajuceho. V pripade inych poziadaviek, uvedte
to prosim do poznamky. Uhradu prevedte véas cez Uéet. Zmeny pred podujatim hldste ¢o najskor, aby sme mohli véas
reagovat a zabezpecit vam v hoteli vSetky sluzby.

Kontakt na hotel:

GRAND HOTEL BELLEVUE, a.s.

Horny Smokovec 21

062 01 Vysoké Tatry

Slovenska republika

http://www.hotelbellevue.sk/

Tel.: +421/52 4762 111, +421/ 905 385 271, +421/ 915 790 064
Fax: +421/52 4422 719

RVC Michalovce, Nam. osloboditelov 30, 071 01 Michalovce
1C0: 35532882, DIC: 2021010420
Tel.: 0915 969 634, 0918 125 777, www.rvcvychod.sk, rvemichalovce@gmail.com



http://www.rvcvychod.sk/
http://www.hotelbellevue.sk/

