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   Vás pozývajú na 3 – dňové podujatie 

 

  

 

 

 

 
Naše vzdelávacie centrá sa danej problematike venujú skôr na jednodňových podujatiach už niekoľko rokov. Tento krát sme 
sa rozhodli zorganizovať 3- dňové konzultačné stretnutie pre matrikárov/-ky a odborných zamestnancov samosprávy miest 
a obcí pracujúcich s danou agendou. Na podujatie by sme radi pozvali aj starostov, ale aj všetkých záujemcov o tieto témy. 
Pripravili sme si pre Vás formát, v ktorom nebude chýbať diskusia a praktická časť. 
Cieľom tohto podujatia je ponúknuť priestor riešiť Vaše pracovné problémy priamo s našimi odborníkmi a umožniť 
odborným zamestnancom z celého Slovenska profesijne rásť a  vzájomne sa povzbudiť pri tejto práci. 
Čaká na Vás bohatý program s vynikajúcimi lektormi z praxe, priestor na stretnutia a výmenu skúseností.  
 
Cieľová skupina – matrikári/-ky  a odborní zamestnanci obcí a miest pracujúci s danou agendou, starostovia, všetci       
                                 záujemcovia o túto problematiku  
ORGANIZAČNÉ POKYNY: 
Miesto konania: 

Grandhotel Bellevue, Horný Smokovec 
Dátum konania: 

17. – 19. jún 2024 / pondelok - streda 
 
Prezencia:  od 12.30 – do 13.00 hod. 

Začiatok podujatia:   13.00 hod.          Obed :  12.00 hod. 

 
ÚČASTNÍCKY POPLATOK: 
pre členov RVC:            320,- € /účastník 
pre nečlenov  RVC:      340,- € /účastník 

 

číslo účtu:  SK38 5600 0000 0043 5156 5001 

VS:  17190624 

  
 
 

 
TÉMY VZDELÁVACÍCH BLOKOV: 

1.deň:  

   13.00 – 18.00    JUDr. Marek Dlapa 
   Hlásenie pobytu občanov a register obyvateľov SR    

   2. deň  

   9.00 – 12.30     Mgr. Sandra Makeľová 

   Organizovanie a postupy pri návštevách, prijatiach, 

spoločenských podujatiach podľa etikety a protokolu 

   13.30 – 16.00  Mgr. Sandra Makeľová 

   Obecné podujatia a slávnosti – praktická časť 

   3.deň  

   9.00 – 13.00    Mgr. Monika Karajosova 
   Osvedčovanie listín a podpisov na listinách              

 
 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

V poplatku je zahrnuté: ubytovanie, strava, občerstvenie, pracovné materiály, lektori, prenájom priestorov, organizačné 
náklady.  
Za členov na toto podujatie sú považovaní členovia vymenovaných RVC: RVC Michalovce, RVC Košice, RVC Martin, RVC Nitra, 
RVC Prešov, RVC Rovinka, RVC Rimavská Sobota, RVC Senica, RVC Štrba, RVC Trenčín, RVC Trnava. 
 

Uzávierka prihlášok:  11. júna 2024 
Prihlasovanie na toto podujatie je centrálne dohodnuté cez RVC Michalovce. Z tohto dôvodu Vás žiadame o elektronické prihlasovanie 
sa  cez www.rvcvychod.sk. Platby vložného budeme prijímať výlučne na uvedený účet a vopred.  

Táto pozvánka slúži ako účtovný doklad. 
Pozvánka obsahuje všetky údaje potrebné k úhrade poplatku a spolu s príjmovým pokladničným dokladom, resp. výpisom z účtu  
o úhrade poplatku tvorí doklad pre zúčtovanie. Účastnícky poplatok je stanovený dohodou v zmysle zákona č. 18/1996 Z.z. v znení 
neskorších predpisov. RVC Michalovce nie je platcom DPH.   

                                                        Identifikačné údaje RVC Michalovce: IČO: 35532882, DIČ: 2021010420 

Motto:                                       
„Odvážte sa a svet ustúpi, a ak vás občas porazí, odvážte sa znovu a on sa poddá“ 

                                                                                                                                                               William Makepeace Thackeray 
Veríme, že si nájdete čas na výnimočné stretnutie. 
So srdečným pozvaním organizační garanti podujatia: 

                                                                                          RVC Košice, Ing. Ľubomíra Borošová, 
                                                                                                                 RVC Michalovce, Ing. Lucia Pavliková, MBA,  
                                                                                                                 RVC Prešov, Ing. Dušan Verčimak 
 

OSVEDČOVANIE LISTÍN, HLÁSENIE POBYTU OBČANOV A REGISTER 

OBYVATEĽOV, ETIKETA A PROTOKOL 
Pracovné stretnutie 

 

 

           Elektronická prihláška  
                          TU  
 

 

http://www.rvcvychod.sk/
https://www.rvcvychod.sk/michalovce/prihlaska.php?pr=2228
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PROGRAM PRACOVNÉHO STRETNUTIA  

 

1. deň:  pondelok - 17.6.2024 
 

       od 12.30         Prezencia na seminár 
12.00 -13.00         Obed 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

13.00 – 18.00   Hlásenie pobytu občanov a register obyvateľov SR    

                           Lektor:  JUDr. Marek Dlapa 
                       Zákon č. 253/1998 Z. z. o hlásení pobytu občanov Slovenskej republiky a registri obyvateľov  
                       Slovenskej republiky v znení neskorších predpisov a príslušné ustanovenia Občianskeho zákonníka 

 Výklad zákona č. 253/1998 Z. z. o hlásení pobytu občanov Slovenskej republiky a registri obyvateľov 
Slovenskej republiky v znení neskorších predpisov, 

 výklad základných pojmov, 
 štruktúra zákona, 
 predmet a účel zákona, 
 prihlasovanie na trvalý pobyt a odhlasovanie z trvalého pobytu, 
 práva a povinnosti ohlasovne pobytu, 
 informácia o novom právnom predpise, 
 základné zmeny, 
 poukázanie na nedostatky zistené pri kontrolnej činnosti, 
 poskytovanie informácii v rámci preneseného výkonu štátnej správy. 

                              
18.00 – 21.00       Večera, voľný program 
 

 

2. deň:  utorok - 18.6.2024 
 

         do 9.00       Raňajky 
 

9.00 – 12.30       Organizovanie a postupy pri návštevách, prijatiach, spoločenských podujatiach podľa etikety a      

                              protokolu 

                             Lektor: Mgr. Sandra Makeľová 

 Význam etikety a protokolu pri budovaní úspešnej samosprávy 
 Aké sú základné úlohy a povinnosti tímu primátora a starostu pri pracovných  aj spoločenských 

stretnutiach? 
 Základné zásady a princípy v dávaní prednosti, pravidlo pravej ruky a čestné miesto 
 Pozdravy a predstavovanie 
 Správna verbálna aj písomná komunikácia v rámci úradu aj mimo neho 
 Správna komunikácia s hosťom, delegáciami, prac. a obchod. partnermi 
 Vhodný výber priestorov na oficiálne aj pracovné stretnutia– na čo sa prihliada 
 Insígnie 
 Vítanie a usádzanie hostí na úrade v bežný deň ale aj počas špeciálnych návštev 
 Kto je kto, kto má prednosť a ako ho spoznáme 
 Občerstvenie pre návštevu počas jednotlivých druhoch stretnutí 
 Dress code – vhodné obliekanie na rôzne druhy podujatí v samospráve ale aj v bežný pracovný deň 
 Príhovory 
 Ako vybrať správne dary a kvety, podľa čoho postupovať 
 Kedy je správny čas na fototermín, podpis do kroniky a detaily s tým spojené 
 Ukončenie stretnutí, rokovaní, pracovných návštev, odprevádzanie hostí 
 Pietny akt kladenia vencov – príprava, postupy, hostia 
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13.30 – 16.00    Obecné podujatia a slávnosti – praktická časť 

                             Lektor: Mgr. Sandra Makeľová 

 Zmeny, úpravy  a inovácie pri podujatiach ako sú Uvítanie detí do života, Úcta k starším – jubilanti, 

Výročia manželov, Dni obce a mnohé iné 

12.30 -13.30         Obed 
18.00 – 21.00       Večera, voľný program 
 

3. deň:  streda - 19.6.2024 
do 9.00       Raňajky 

 

9.00 – 13.00     Osvedčovanie listín a podpisov na listinách 
                           Lektorka: Mgr. Monika Karajosova 
                           Osvedčovanie listín a podpisov na listinách podľa zákona č. 599/2001 Z. z. 

 Osvedčovacie knihy a ich evidencia 
 Formálne náležitosti osvedčovacích kníh 
 Miesto výkonu osvedčovacej činnosti 
 Zápisy v osvedčovacích knihách 
 Chybný zápis a jeho oprava 
 Osvedčovacie doložky 
 Správne poplatky 
 Otázky 

13:00    Obed, Záver 
 
 

 
AKO sa na podujatie prihlásiť? 

 

Uzávierka prihlášok: 11. jún 2024 
 
Prihlasovanie na podujatia RVC je už iba elektronické. Prihlásenie klikom na odkaz elektronická prihláška. Týmto vstúpite 
priamo do podujatia na našom webe, kde si môžete prečítať obsah, podmienky účasti a priamo sa na podujatie aj 
prihlásiť. Vyplníte elektronickú prihlášku a odošlete jedným klikom. Po korektnom vyplnení vám príde automatické 
potvrdenie prihlásenia, ktoré môžete použiť ako účtovný doklad. 
 

 

 

DOPLŇUJÚCE INFORMÁCIE 
 

 
Doplatok za jednoposteľovú izbu: 

Jednoposteľové izby budú akceptované iba v prípade, že bude voľná kapacita v hoteli.  

Štandardne poskytujeme ubytovanie v 2-posteľových izbách (v rámci vložného). Ak požadujete ubytovanie v 

v jednoposteľovej izbe, avizujte to vo svojej prihláške (v časti Poznámka). Túto požiadavku vám musíme najprv potvrdiť, 

pretože sa to týka nami objednanej kapacity hotela.  

Výška doplatku je 55,- €/osoba/noc. Túto platbu uhradíte priamo na recepcii hotela.  

 
Doprava na miesto konania: 

Odporúčame vám dopraviť sa na miesto konania vlastnou dopravou, autom. 
AUTOM  - GPS = N 49° 08,4' E 20° 13,76'  

Z Popradu, Tatranskej Lomnice a Štrbského Plesa – smer Smokovce. 

AUTOBUSOM - pravidelné vnútroštátne a medzinárodné linky premávajú priamo do Starého Smokovca. 

VLAKOM  - z Popradu, Tatranskej Lomnice a Štrbského Plesa – Tatranskou elektrickou železnicou do Starého Smokovca. 

      Elektronická prihláška  
                    TU 
 

 

https://www.rvcvychod.sk/michalovce/prihlaska.php?pr=2148
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Grand Hotel Bellevue sa nachádza cca 250 m od autobusovej a železničnej stanice v Starom Smokovci. 

 
Prihlasovanie cez webovú stránku www.rvcvychod.sk: 
Odporúčame túto formu prihlasovania. V prihláške uveďte svojho spolubývajúceho. V prípade iných požiadaviek, uveďte 
to prosím do poznámky. Úhradu preveďte včas cez účet. Zmeny pred podujatím hláste čo najskôr, aby sme mohli včas 
reagovať a zabezpečiť vám v hoteli všetky služby. 
 

Kontakt na hotel: 

GRAND HOTEL BELLEVUE, a.s.  
Horný Smokovec 21  
062 01 Vysoké Tatry  
Slovenská republika 
http://www.hotelbellevue.sk/ 
Tel.: +421/ 52 4762 111, +421/ 905 385 271, +421/ 915 790 064  
Fax: +421/ 52 4422 719 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.rvcvychod.sk/
http://www.hotelbellevue.sk/

