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                                                                        Vás pozýva na prezenčný seminár                                                     RVC KE 2023/22 

 

 
        

 

 

 

 
 

Cieľová skupina: odborní zamestnanci na úseky správy registratúry, podateľne, sekretariátov, štatutári, kontrolóri, 
ostatní záujemcovia o túto problematiku  
 
 

ORGANIZAČNÉ POKYNY: 
 

Dátum konania – nový termín:   12.5.2023 / piatok 
13.4.2023 / štvrtok 
                                 - prezenčná forma                     
Miesto konania:    Aston Building, Werferova1, Košice   
(električkou č.6 zo stanice, výstup: Moldavská) 
Začiatok:                 9.00 h (Prezencia od 8.30 h) 
Predpokladaný záver:  13.00 h 
Uzávierka prihlášok:   9. máj 2023     

 

   LEKTORKA: Mgr. Ľubica Kováčová 

   ÚČASTNÍCKY POPLATOK:  

   pre členov RVC KE:       25,- €/účastník 

   pre nečlenov RVC KE:   40,- €/účastník 
    

   IBAN: SK51 0200 0000 0012 7403 5053 

   VS:  130423 

 
PROGRAM SEMINÁRA:    
 

✓ Čo je správa registratúry? 

✓ Kto musí mať registratúrny poriadok a plán, kto len registratúrny plán? 

✓ Formálna úprava záznamov – ako sa píšu listy, pozvánky, zápisnice,  

       kde a ako sa má podpisovať. 

✓ Evidencia pečiatok, kedy sa používa aká pečiatka.  

✓ Čo je to príručná registratúra? 

✓ Akú povinnosť má správca registratúry? 

✓ Archív či registratúrne stredisko? 

✓ Ako si urobiť poriadok v príručnej registratúre, v registratúrnom stredisku = vyraďovacie konanie. 

✓ Registratúrny denník klasický, či denník na správu registratúra elektronicky? 

✓ Diskusia. 
 

Pracovný materiál: súčasťou podujatia je pracovný materiál, ktorý dostane každý účastník pri prezencii 
 
 
 

Murphyho zákon: 
„Ak nejaký dokument správne založíte, viete síce kde je, ale nikdy ho nebudete potrebovať.  

Keď ho nezaložíte, určite ho budete potrebovať, ale nebudete vedieť, kde je.“ 
 

 

So srdečným pozvaním, 
Ing. Ľubomíra Borošová, riaditeľka RVC Košice 

 
ÚČTOVNÝ DOKLAD 
 

Táto pozvánka, resp. elektronické Potvrdenie o prihlásení slúži (vygeneruje ho náš systém a zašle vám ho na 
vami zadaný mail) ako účtovný doklad podľa § 10 ods. 1 zákona č 431/2002 Z.z. o účtovníctve v z.n.p.  
Pozvánka obsahuje všetky údaje potrebné k úhrade vložného a spolu s príjmovým pokladničným dokladom, 
resp. výpisom z účtu  o úhrade poplatku tvorí doklad pre zúčtovanie. Účastnícky poplatok je stanovený dohodou 
v zmysle zákona č. 18/1996 Z.z. o cenách v znení neskorších predpisov. RVC Košice nie je platcom DPH.  

 

Správa registratúry pre OBCE 
*od klasickej po elektronickú* 

 

* prezenčná forma* 
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AKO sa na podujatie prihlásiť? 
 

Prihlasovanie na podujatia RVC je elektronické, klikom na pole označené 
„Prihláška“. Týmto vstúpite priamo do podujatia na našom webe, kde si 
môžete prečítať obsah, podmienky účasti a priamo sa na podujatie aj prihlásiť. 
Po vyplnení odošlete jedným klikom. Odpoveďou je potvrdenie prihlásenia, 
ktoré môžete použiť ako účtovný doklad. 
 
 
 

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------------------------------- 

 
Ako sa na miesto konania dopravíte: 
 

Zo Staničného námestia: 

električka č. 6, výstup SOŠ Automobilová, je to 7 zastávka (odchody o 8:10, 8:25, 8:40)   

autobus č.23, výstup SOČ Automobilová, je to 4 zastávka (odchod o 8:28) 

Vojdete do budovy Aston Building a na vrátnici vás nasmerujú do Konferenčnej miestnosti. 

 
 
 
 

PRIHLÁŠKA 
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