s %, Regionalne vzdelavacie centrum Presov
Ky < P . . N
S ES Namestie mieru 1, 080 01 Presov
¢ RWC ¢
3 =
PRES OV s 0 . : . . . o R a - : .
— Sme sucastou systému vzdeldvania miestnej a regiondlnej samosprdvy a nimi zriadenych organizdcii.

RVC Presov —41/2023
Vas pozyvaju nasemindr

Praca v elektronickej schranke pre $koly a $kolské zariadenia
*vyddvanie rozhodnuti elektronicky*

* prezencna forma*

Cielova skupina: statutari a zamestnanci $kol a skolskych zariadeni, ktoré su v zmysle zékona o eGovernmente povinné
vykondvat verejni moc elektronicky

4 semindr je uréeny pre skupinu maximalne 30 tGéastnikov

ORGANIZACNE POKYNY: LEKTORKA:
Datum konania: 12. 6. 2023/pondelok Ing. Erika Kusyova

- prezencna forma
Miesto konania: PresSov, hotel Lineas, UCASTNICKY POPLATOK:

Budovatelska 14 pre ¢lenov RVC PO, KE, MI: 40,- €/Géastnik
Prezencia: od 8.30h pre neclenov RVC PO, KE, MI: 55,- €/Gcéastnik
Zaciatok: 9.00 h IBAN: SK49 0200 0000 00257892 2254
Uzavierka prihlasok: 7. jun 2023 VS:120623

PROGRAM SEMINARA: na vlastnom notebooku

1. Zakladné nastavenia a postupy

o kroky pri zmene starostu/primatora, potrebné naleZitosti
udelovanie opravnenia na pracu s elektronickou schrankou
nastavovanie notifikacii v elektronickej schranke
vytvaranie priec¢inkov
odosielanie podani na iné urady

O O O O

2. Vydavanie rozhodnuti
o priprava na vydanie rozhodnutia, ¢o je potrebné pripravit
vyhladavanie adresatov
vytvdranie rozhodnutia ako elektronického uradného dokumentu
podpisovanie rozhodnutia, ako ziskat certifikaty
odosielanie a postup dorucovania v pripade, ak adresat nema aktivovanu elektronicku
schranku na dorucéovanie
vyznacenie pravoplatnosti
o registratura a vedenie spisu

O O O O

o

Odporucanie pre ucastnika, pripravte si:

o zriadena el. schranka institucie pre pravne postavenie OVM

o inStalacie - zo slovensko.sk, ovladace ku certifikatu

o pre vstup do schranky:
° poverena osoba ma udeleny pristup, prinesie si elD a BOK, citacku
° alebo statutar, rovnako elD a BOK, ¢itacka

o mandatny certifikat pre poverenu osobu, Statutara, riaditela, pripadne aj jeho Statutarneho
zastupcu

o vlastny notebook, elektronicky obciansky preukaz, BOK, citacku

Pripravte si:
o informacie o adresatoch skusobného rozhodnutia
o textrozhodnutia vo formate PDF
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Vo vloZznom je zahrnuté: poplatok za seminar, obcCerstvenie, lektor, prenajom priestorov, organizacné naklady

UCTOVNY DOKLAD

Tato pozvanka, resp. elektronické Potvrdenie o prihlaseni (vygeneruje ho nas systém a zasle vdm ho na vami zadany e-
mail),slazi ako uétovny doklad podla § 10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z.z. o uétovnictve v z.n.p.

Pozvanka obsahuje vSetky udaje potrebné k uhrade vloZného a spolu s prijmovym pokladni¢nym dokladom, resp. vypisom
z Gétu o Uhrade poplatku tvori doklad pre zuétovanie. U€astnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona ¢&.
18/1996 Z.z. o cendach v zneni neskorsich predpisov. RVC Presov nie je platcom DPH.

V zmysle ochrany autorskych prav nie je moiné z videa realizovat obrazové a zvukové zaznamy a dalej Sirit video
a material v elektronickej podobe osobam, ktoré nie su riadne prihlasené na seminar.

AKO SA NA PODUJATIE PRIHLASIT?

Prihlasovanie na podujatia RVC je uz elektronické. Prihlasenie klikom na odkaz vedla. Tymto
vstlpite priamo do podujatia na naSom webe, kde si mdZete preéitat obsah, podmienky Géasti elektronicka prihlaska
a priamo sa na podujatie aj prihlasit. Vyplnite elektronickd prihlasku a odoslete jednym klikom. v

Po korektnom vyplneni vam pride automatické potvrdenie prihlasenia, ktoré mozete pouZzit
ako uctovny doklad.

Citat:
,Ked budes mat pocit, Ze ide vsetko proti tebe, nezabudni, Ze aj lietadlo leti proti vetru.”
Henry Ford

So srde¢nym pozvanim,
Ing. Dusan Ver¢imak, riaditel RVC PreSov
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