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                                                                                                                                                                                  RVC Michalovce – 50 /2022 
Vás pozýva na seminár 

 

  

 

 

 
 

 
 
 

Cieľová skupina:   štatutári a zamestnanci obcí, miest, mestských častí, riaditelia všetkých druhov škôl (MŠ, ZŠ, 
SŠ), založených samosprávou, zriadené obcou, mestom, regionálnym úradom školskej správy (predtým okresný 
úrad v sídle kraja), VÚC-kou, cirkevnou organizáciou, súkromnou fyzickou alebo právnickou osobou 
 

 seminár je určený pre skupinu maximálne 30 účastníkov 
 
 

ORGANIZAČNÉ POKYNY: 

Dátum konania:     14.12.2022 / streda       
Nový termín:           22.2.2023 /  streda 
                                - prezenčná forma     
Miesto konania:    Michalovce,  

                            Vysoká škola sv. Alžbety, Partizánska 23                              

Prezencia:     od  8.30 h 

Začiatok:                 9.00 h       

Uzávierka prihlášok:   17. február 2022    

 

   LEKTORKA: Ing. Erika Kusyová 

   ÚČASTNÍCKY POPLATOK:  
 

   pre členov RVC PO,KE,MI:       40,- €/účastník 

   pre nečlenov RVC PO,KE,MI:   55,- €/účastník 

   IBAN: SK38 5600 0000 0043 5156 5001 

   VS:  141222 

PROGRAM SEMINÁRA: na vlastnom notebooku 

1. ZÁKLADNÉ NASTAVENIA A POSTUPY 

• KROKY PRI ZMENE STAROSTU/PRIMÁTORA, POTREBNÉ NÁLEŽITOSTI 

• UDEĽOVANIE OPRÁVNENIA NA PRÁCU S ELEKTRONICKOU SCHRÁNKOU 

• NASTAVOVANIE NOTIFIKÁCIÍ V ELEKTRONICKEJ SCHRÁNKE 

• VYTVÁRANIE PRIEČINKOV 

• ODOSIELANIE PODANÍ NA INÉ ÚRADY 
2. VYDÁVANIE ROZHODNUTÍ 

• PRÍPRAVA NA VYDANIE ROZHODNUTIA, ČO JE POTREBNÉ PRIPRAVIŤ 

• VYHĽADÁVANIE ADRESÁTOV 

• VYTVÁRANIE ROZHODNUTIA AKO ELEKTRONICKÉHO ÚRADNÉHO DOKUMENTU 

• PODPISOVANIE ROZHODNUTIA, AKO ZÍSKAŤ CERTIFIKÁTY 

• ODOSIELANIE A POSTUP DORUČOVANIA V PRÍPADE, AK ADRESÁT NEMÁ AKTIVOVANÚ ELEKTRONICKÚ SCHRÁNKU 
NA DORUČOVANIE 

• VYZNAČENIE PRÁVOPLATNOSTI 

• REGISTRATÚRA A VEDENIE SPISU 
ODPORÚČANIE PRE ÚČASTNÍKA, PRIPRAVTE SI: 

• ZRIADENÁ EL. SCHRÁNKA INŠTITÚCIE PRE PRÁVNE POSTAVENIE OVM 

• INŠTALÁCIE - ZO SLOVENSKO.SK, OVLÁDAČE KU CERTIFIKÁTU 

• PRE VSTUP DO SCHRÁNKY: 

• POVERENÁ OSOBA MÁ UDELENÝ PRÍSTUP, PRINESIE SI EID A BOK, ČÍTAČKU 

• ALEBO ŠTATUTÁR, ROVNAKO EID A BOK, ČÍTAČKA 

• MANDÁTNY CERTIFIKÁT PRE POVERENÚ OSOBU, ŠTATUTÁRA, RIADITEĽA, PRÍPADNE AJ JEHO ŠTATUTÁRNEHO 
ZÁSTUPCU 

• VLASTNÝ NOTEBOOK, ELEKTRONICKÝ OBČIANSKY PREUKAZ, BOK, ČÍTAČKU 
PRIPRAVTE SI: 

• INFORMÁCIE O ADRESÁTOCH SKÚŠOBNÉHO ROZHODNUTIA 

Elektronická schránka po voľbách *Informácie pre novozvolených štatutárov* 

*pre obce, školy, školské zariadenia a iné právnické osoby* 
 

* prezenčná forma * 

 

PRIHLÁŠKA 

http://www.rvcvychod.sk/
mailto:rvcmichalovce@gmail.com
https://www.rvcvychod.sk/michalovce/prihlaska.php?pr=2017
https://www.rvcvychod.sk/michalovce/prihlaska.php?pr=2017
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• TEXT ROZHODNUTIA  VO FORMÁTE PDF 
 

 
Vo vložnom je zahrnuté: poplatok za seminár, pracovný materiál,  občerstvenie, honorár lektora, prenájom,  organizačné 
náklady. 
 

ÚČTOVNÝ DOKLAD 

Táto pozvánka, resp. elektronické Potvrdenie o prihlásení (vygeneruje ho náš systém a zašle vám ho na vami zadaný e-
mail), slúži ako účtovný doklad podľa § 10 ods. 1 zákona č. 431/2002 Z.z. o účtovníctve v z.n.p. 
Pozvánka obsahuje všetky údaje potrebné k úhrade vložného a spolu s príjmovým pokladničným dokladom, resp. výpisom 
z účtu  o úhrade poplatku tvorí doklad pre zúčtovanie. Účastnícky poplatok je stanovený dohodou v  zmysle zákona č. 
18/1996 Z.z. o cenách v znení neskorších predpisov. RVC Michalovce nie je platcom DPH.  
 

AKO SA NA PODUJATIE PRIHLÁSIŤ? 

Prihlasovanie na podujatia RVC je už elektronické. Prihlásenie klikom na modrú šípku označenú „Prihláška“. Týmto 
vstúpite priamo do podujatia na našom webe, kde si môžete prečítať obsah, podmienky účasti a priamo sa na podujatie aj 
prihlásiť. Vyplníte elektronickú prihlášku a odošlete jedným klikom. 
Po korektnom vyplnení vám príde automatické potvrdenie prihlásenia, ktoré môžete použiť ako účtovný doklad. 
 
 

Citát: 

                                            „Je krásne plávať, ak sa ti pritom z mora ukazuje breh.”  
                                                                                                                                              Antoine de Saint-Exupéry 
                                                                                

So srdečným pozvaním,                
                                                     

                                                      Ing. Lucia Pavliková , MBA,  riaditeľka RVC Michalovce 

http://www.rvcvychod.sk/
mailto:rvcmichalovce@gmail.com

